ANEXO N° 1. INSTRUCCIONES PARA LAS MESAS ELECTORALES RFEF.

UBICACION DE LAS MESAS ELECTORALES:

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7.4 de la Orden EFD/42/2024, de
25 de enero, por la que se regulan los procesos electorales en las federaciones
deportivas espafiolas, y del articulo 24 del reglamento electoral de la RFEF, para

la circunscripcion electoral estatal existirda una Mesa Electoral unica que tendra

habilitadas mesas en las circunscripciones autondémicas.

2. En cada circunscripcidn electoral autondémica existira también una Mesa Electoral

unica, salvo en el caso de las Islas Canarias donde se constituiran dos, en la forma
que prevé el articulo 20.3 del presente Reglamento.
3. En la sede de la RFEF se constituird la mesa especial de voto por correo (art. 31

Reglamento Electoral RFEF)

Ubicacion de las mesas en las siguientes sedes de las Federaciones autonomicas:

. Andalucia

C/ Tomas Pérez, 57. 41006 — Sevilla.

. Aragon

C/ Urbanizacion Parque Roma, Bloque I, Planta Calle. 50010 - Zaragoza.
. Asturias

C/ César Maese Alonso 560. 33209 - Gijon.

. Baleares

Carretera Manacor, Km. 2. 07007 - Palma de Mallorca.

. Canarias (Gran Canaria/Tenerife)

Federacién Interinsular Las Palmas — C/ Angel Guimer4, n° 107. 35005 - Las Palmas de

Gran Canaria.



Federacion Interinsular Tenerife - C/ Benito Pérez Armas, n°® 7. 38007 - Santa Cruz de

Tenerife.

. Cantabria

C/ Marqués de la Hermida, n°® 14, 1°. 39009 - Santander.
. Castilla La Mancha

C/ Duque de Ahumada, s/n. 16003 — Cuenca.

. Castillay Ledn

C/ Pedro de Valdivia, s/n. 47195 - Arroyo de la Encomienda (Valladolid).
. Catalufa

C/ Sicilia n® 93-97, 1a Planta. 08013 - Barcelona.

. Ceuta

Ciudad del Futbol. Avda. Africa s/n. 51002 - Ceuta.

. Extremadura

Plaza de Los Escritores 2. 06800 Mérida (Badajoz).

. Galicia

Estadio Vero Boquete de San Lazaro, puerta 4. Av. de Fernando de Casas Novoa, 20.

15703 Santiago de Compostela, A Corufia.

. La Rioja

Avda. Zaragoza n° 12. 26006 - Logrofio (La Rioja).

. Madrid

C/ San Severo, n° 16 (PQ. Empresarial Barajas Park- Edificio C). 28042 — Madrid.
. Melilla

Plaza de las Culturas s/n, 1 planta. 52001 — Melilla.

. Murcia

C/ Cabecicos, 8. 30008 — Murcia.



. Navarra

Calle Emilio Arrieta, 3 - 2°. 31002 Pamplona.

. Pais Vasco

Av. Julian Gaiarre 48 bajo. 48004 - Bilbao (Vizcaya).
. Valencia

C/ Almazora, 2-bajo. 46010 Valencia.

Ubicacion de la mesa especial de voto por correo, sede de la RFEF.

RFEF, Ciudad del Futbol, Pza. Luis Aragonés s/n, Las Rozas (Madrid).

COMPOSICION DE LAS MESAS ELECTORALES:

En el acta n°6 de la Comision Electoral se acordo el sorteo de mesas para su composicion

de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 24 del reglamento electoral.

Tratandose de la circunscripcion estatal, la Mesa Electoral se subdividird en las

siguientes Secciones, en las que es necesario la celebracion de elecciones:

a) Clubs que participan en competiciones de ambito estatal y caracter profesional.
b) Arbitros.

d) Entrenadores

e) Futbol sala.

Tratandose de clubes que participan en competiciones de ambito estatal y caracter
profesional, la Seccion se subdividirda en dos subsecciones, correspondientes,
respectivamente, a los clubs de Primera Division masculina y a los de Primera Division

femenina.

Conforme el acta n° 8 CE, no resulta necesaria la subseccion de Segunda Division

masculina.



*Para facilitar la composicion de estas secciones podra la mesa formarse con tres
personas en representacion de clubes que atienda a las subsecciones en las que sea

necesario celebrar elecciones.

Para el estamento de arbitros, se establecerd la seccion de los que actiian en Primera,

Segunda y Tercera Federacion masculina y femenina;

Conforme el acta n° 8 CE no resulta necesaria la subseccion de Primera y Segunda

Division y Primera Femenina.

*Para facilitar la composicion de estas secciones podrd la mesa formarse con tres
personas del censo de arbitros que atiendan las subsecciones en las que sea necesario

celebrar elecciones.

Estamento de entrenadores, igualmente se establecera una tnica seccion para los que

actian en las restantes categorias de ambito estatal no profesional;

Conforme el acta n® 8 CE no resultan necesarias las subsecciones de entrenadores que
actian en clubs de Primera y Segunda division masculinas, ni la de los que actiian en

clubes de Primera division femenina.

*Para facilitar la composicion de estas secciones podrd la mesa formarse con tres
personas del censo de entrenadores que atiendan las subsecciones en las que sea

necesario celebrar elecciones.

La seccion de fatbol sala, se subdividira en tres, una para clubs, una para futbolistas, y

otra para entrenadores.
Conforme el acta n° 8 CE no resulta necesaria la subseccion de arbitros.

*Para facilitar la composicion de estas secciones podrd la mesa formarse con tres
personas del censo de futbol sala que atiendan las subsecciones en las que sea necesario

celebrar elecciones.



Tratandose de circunscripciones autonomicas, las Mesas Electorales se dividiran en
dos Secciones, una para el estamento de clubs y otra para el de futbolistas, inicamente en
aquellas federaciones autondmicas en las que haya que celebrar elecciones en esos

estamentos

Con caracter general: en virtud de lo establecido en el articulo 24 g) del Reglamento

electoral, en el supuesto de que alguna de las Mesas Electorales no se conformara
total o parcialmente, la Comision Electoral proveera sobre el particular designando

las personas que hayan de integrarla o completarla.

La CE considera que cuando no sea posible constituir las mesas por ausencia de los
miembros designados por la CE en su acta n°6, se procedera a unificar las secciones

y subsecciones, conforme a las siguientes reglas:

¢ Quedando cada mesa electoral de circunscripcion estatal conformada como
minimo por cuatro miembros y otros tantos suplentes, de los que el de mayor
edad actuara como Presidente de la mesa (con voto de calidad), el de menor
edad como secretario, y el resto como vocales.

e De no cubrirse este nimero minimo con los designados por sorteo por la CE
, se cubrira con el primer elector no candidato que acuda y acepte la
designacion. Y en su defecto por el personal federativo necesario para la
constitucion de la mesa.

e Siendo en todo caso presididas las mesas por una de las personas sorteadas
por la Comision Electoral, aunque no cumpla el requisito de edad

previamente establecido.

CONSTITUCION DE LAS MESAS ELECTORALES: (arts. 24 y 25 RE RFEF)

1. Los integrantes de cada mesa electoral, y sus suplentes deberan reunirse, en el
local fijado al efecto, una hora antes de la prevista para el inicio de las votaciones,
procediendo a su constitucion, levantando acta de la misma (firmada por los
integrantes y, potestativamente, por los candidatos o representantes, o sus

apoderados o interventores presentes, que podran incorporar a la misma lo que



consideren conveniente) y verificando que todo estd dispuesto para dar inicio a
las mismas.

2. Sino existieran incidencias, los suplentes podran ausentarse.

3. Sino se presentan suplentes, sera el primer votante no candidato, o en su defecto

personal de la Federacion correspondiente.

*Las mesas electorales estaran asistidas por un miembro de la Federacion en que se
instalen, designado al efecto, que la proveerd de todo el material necesario para su
funcionamiento. Las Federaciones autondmicas deberan comunicar esta persona a la
Comision Electoral antes de las 12.00 del viernes 22 de noviembre, indicando nombre
apellidos, numero de teléfono y correo electronico. Esta persona servird de enlace entre

las mesas y la Comision Electoral.

INTERVENTORES: (24.4 RE RFEF)

En cada Mesa Electoral podra actuar como interventor un representante por cada
candidatura que deberd ser mayor de edad, cualidad que deberd acreditar ante el
Presidente de la Mesa y cuya funcion se limitara a presenciar el acto de la votacion y
el del escrutinio, con derecho a que se recojan en el acta correspondiente las
manifestaciones que desee formular sobre el desarrollo del acto electoral. Los candidatos
deberan remitir a la Comision Electoral antes del viernes 22 de noviembre a las 12.00 hs.
el nombre, apellidos y DNI del interventor designado y para qué mesa concurre. La
Comision Electoral informara a las correspondientes mesas de los interventores que han

sido acreditados

Los interventores deben de identificarse en el Acta por su nombre apellidos, DNI, y

Candidato (persona fisica o juridica) en cuyo nombre actien.

Los interventores deberan comportarse de forma adecuada, reservandose la Comision
Electoral, a iniciativa propia o a instancia de la Mesa Electoral, la facultad de tomar las
medidas que considere necesarias para garantizar el correcto desarrollo de las votaciones,

incluida la expulsion del recinto si perturbase el normal funcionamiento del acto.



FUNCIONES DE LAS MESAS Articulo 25 RE RFEF.

La Mesa Electoral presidira la votacion, mantendra el orden durante la misma, realizara

el escrutinio y velara por la pureza del sufragio.

Especificamente, son funciones de la Mesa Electoral:

a) Declarar abierta y cerrada la jornada electoral.

b) Recibir y comprobar las credenciales de los interventores.

c¢) Comprobar la identidad de los votantes.

d) Recoger las papeletas de voto y depositarlas en la urna.

e) Proceder al recuento de votos.

f) Adoptar las medidas oportunas para cuidar del orden en el recinto electoral.

g) Resolver, con caracter inmediato, las incidencias que pudieran presentarse.

Por la Mesa Electoral se procedera a la redaccion de la correspondiente acta, en la que se
consignard el nombre de los miembros de esta y su DNI (en el caso de representantes de
clubs, el nombre de éste) y los interventores acreditados y su DNI y candidaturas por la
que acttien , el naimero de electores asistentes, los votos validos emitidos, los votos nulos,
los resultados de la votacion y las incidencias o reclamaciones que se produzcan como

consecuencia de la misma.

El acta serd firmada en_todas sus hojas por todos los miembros de la Mesa y por los

interventores si los hubiese, haciendo constar su identidad.

Los interventores podran solicitar una copia del acta.

DESARROLLO DE LAS VOTACIONES (Capitulo Segundo, seccion sexta RE RFEF)

Desarrollo de la votacion. Articulo 26.

1. La votacion se desarrollara de manera simultianea en cada una de las distintas
circunscripciones y sin interrupciones, durante el horario que se haya fijado en la

convocatoria de elecciones.



2. Solamente por causa de fuerza mayor podra no iniciarse o interrumpirse la votacion.
En el primer supuesto, la Comision Electoral procedera a fijar fecha inmediata para

celebrar de nuevo la votacion.

En caso de suspension de la votacion, los votos emitidos seran custodiados por la
Comision Electoral hasta que se reanude el proceso. Cuando desaparezcan las causas que
motivaron tal suspension, la Comision, con caracter inmediato, ordenara la continuacion

del acto electoral en la fase en la que se encontraba.

Acreditacion del elector. Articulo 27

Daran testimonio del derecho al voto la inclusion en el censo electoral del que se facilitara
una copia a cada mesa y la acreditacion de la identidad del elector, extremos que debera

comprobar el Secretario de la Mesa.

Debera de tacharse o marcarse del censo el votante que hubiera ejercido su derecho a

voto.

No figuraran en el censo ni podran ejercer el voto personalmente, todos aquellos que

habiéndolo solicitado se encuentren el censo especial de voto por correo.

En el caso de Clubs, debera de acreditarse para la emision del voto, ante la Mesa, por la
persona fisica que acuda en su representacion, su condicion de representante del mismo
a través de un documento expedido por el club con firma del Presidente y Secretario y
sello de la entidad donde se indicara el nombre apellido y DNI de la persona que acuda

en su representacion , y se acompafiara DNI del Presidente del Club.

Emision del voto. Articulo 28

1. Cada elector podra votar, como méximo, a tantos candidatos como corresponda elegir

en cada circunscripcidn por el estamento al que pertenezca.

2. El Secretario comprobara la inclusion en el censo y la identidad del votante. A

continuacion, el Presidente introducira el sobre con el voto en la urna.

En ningun caso se admitirdn papeletas sin sobre o en sobre no oficial.



3. Existird un lugar oculto a la vista del publico con papeletas, donde el elector pueda

introducir su voto en un sobre antes de emitirlo.

Urnas, sobres v papeletas. Articulo 29.

1. Las urnas seran iguales, transparentes y cerradas y habra una por cada Seccion o

subseccion, indicandose en la propia urna.

2. Los sobres y las papeletas se ajustardn al modelo oficial que se establezca en la
convocatoria y aprobado por la CE y que seran remitidos con antelacion a la jornada

electoral.

Cierre de la votacion. Articulo 30.

1. Llegada la hora en que haya de finalizar la votacion, el Presidente dard cuenta de ello
a los presentes en voz alta y no permitira entrar a nadie mas en el local. Seguidamente,
preguntara si alguno de los electores presentes no ha votado todavia y se admitiran los

votos que se emitan a continuacion.

3. A continuacion votaran los miembros de la Mesa y los interventores, en su caso.

ESCRUTINIO Y PROCLAMACION DE RESULTADOS (Seccidn séptima).
Escrutinio. Articulo 32.

1. Terminadas las operaciones detalladas en el apartado anterior del presente
Reglamento, el Presidente declarara cerrada la votacion y cada Seccion iniciara el
escrutinio.

2. Un miembro de cada Seccion ird extrayendo uno a uno los sobres de las urnas,
abriéndolos, leyendo en voz alta los nombres de los candidatos votados y
exhibiendo cada papeleta a los interventores presentes.

3. Por ultimo, se confrontara el ntimero total de papeletas con el de votantes
anotados.

4. Seran nulos:



a) Los votos emitidos en papeletas no oficiales, asi como los incluidos en sobres
que contengan mas de una papeleta, salvo que éstas fueran idénticas.

b) Los votos emitidos en favor de un nlimero de candidatos superior al méximo
establecido para cada estamento en la circunscripcion correspondiente.

5. Hecho el recuento de votos, el Presidente preguntara si hay alguna protesta que
formular contra el escrutinio, y no habiéndose hecho, o después de resueltas por
mayoria de la Mesa las que se presentaran, anunciara en voz alta su resultado,
especificando el nimero de votantes, el de papeletas leidas, el de papeletas
inadmitidas, el de papeletas en blanco, el de papeletas nulas y el de votos
obtenidos por cada candidatura.

6. Las papeletas extraidas de las urnas se destruiran en presencia de los concurrentes,
con excepcion de aquéllas a las que se hubiera negado validez o que hubieran sido
objeto de alguna reclamacion, las cuales, tras ser rubricadas por los miembros de
la Mesa, se uniran al acta que se redactara conforme prevé el articulo 25.3 del

Reglamento.

Proclamacion de resultados. Articulo 33.

1. Finalizado el escrutinio, el acta, las papeletas nulas, las inadmitidas y las que hayan
sido objeto de reclamacion se remitiran por correo certificado y urgente a la Comision
Electoral, debiendo adelantarse los documentos escaneados por correo electronico a la

direccion elecciones@rfef.es

2. La Comision Electoral, una vez recibida la documentacion de todas las
circunscripciones y resueltas las dudas y reclamaciones que se hayan planteado,

proclamard los resultados definitivos de las elecciones.

3. En el caso de empate a votos entre dos o mas candidatos, la Comision Electoral

procedera a realizar un sorteo entre los mismos y proclamara al candidato electo.

4. El sorteo se llevara a cabo mediante el siguiente mecanismo: se introducird un papel
con el nombre de cada candidato en tantas bolas idénticas como candidatos empatados

haya. Las bolas seran introducidas en una copa o recipiente por quien ejerza las funciones



de Secretario/a de la Comision Electoral, que a su vez procedera a la extraccion de tantas

bolas como puestos sea necesario desempatar.

DOCUMENTACION QUE LAS MESAS HABILITADAS DE
CIRCUNSCRIPCION ESTATAL Y LAS MESAS DE CIRCUNSCRIPCION
AUTONOMICAS DEBEN REMITIR CON URGENCIA A LA COMISION
ELECTORAL.

1. Encel caso de existir mesas auxiliares, los resultados de la mesa principal de la que
dependan contendrdn y separaran convenientemente €stos.

2. Una mesa principal no podra cerrar acta ni remitir documentacion sin incorporar
los resultados de todas sus mesas auxiliares.

3. Las actas y los listados utilizados se escanearan y remitirdn por via electronica a

la Comision Electoral (elecciones@rfef.es) a la mayor brevedad posible,

entregandose a la persona de apoyo de la Federacion en que se haya celebrado el
proceso los originales y las papeletas, debidamente agrupadas, para el supuesto de
posibles impugnaciones.

4. Este hara llegar por via electrénica esta informacion en la tarde del 25 de
noviembre, posteriormente en el transcurso de las siguientes 48 horas remitira por
correo postal toda la documentacion a la Comision Electoral, que debera tenerlas
en su poder antes de transcurridas 72 horas desde la apertura de las mesas
electorales.

5. El recuento se materializard en un Acta, firmada por los integrantes de la mesa y,
potestativamente, por los candidatos o sus representantes, o sus apoderados o
interventores, que podran incorporar a la misma las observaciones que estimen
convenientes.

6. Finalizado el escrutinio, cada mesa remitira a la Comision Electoral, en dos
sobres separados:

a) En el sobre 1, Original del Acta de constitucion de la mesa.
Originales de las posibles reclamaciones presentadas.
Original del Acta del sorteo/s, si se hubiera/n producido.
Original del Acta de la eleccion verificada.
b) En el sobre 2. Censos utilizados en los que se sefnalaron los votantes que

ejercieron su derecho.


mailto:elecciones@rfef.es

Las papeletas de votacion a las que se les hubiera negado validez, es decir,
nulo o hubieran sido objeto de alguna reclamacion.
El resto de papeletas.
7. Deberan adelantar por correo electronico el contenido del sobre 1, escaneado
a elecciones@rfef.es el 25 de noviembre de 2024, al finalizar el recuento de

votos.
MESA VOTO POR CORREDO. Articulo 31.

De conformidad con lo establecido en el articulo 31, en la sede de la RFEF se constituira
una Mesa Electoral especial, elegida por sorteo, a la que correspondera efectuar el traslado
y custodia del voto emitido por correo, realizar el escrutinio y computo del voto emitido
por este procedimiento, asi como adoptar las medidas que sean precisas para garantizar
la integridad de toda la documentacién electoral correspondiente al voto por

correspondencia.

La retirada del voto por correo por la Mesa electoral a la que se refiere el apartado anterior

se realizara el dia de la fecha de las votaciones, a la hora de apertura de la Notaria.

El recuento del voto emitido por correo y la apertura de la correspondencia electoral
remitida por los electores que se hayan acogido a este procedimiento se realizara con

posterioridad al escrutinio y computo del voto presencial.

Para facilitar la realizacion del recuento del voto emitido por correo y la apertura
de la correspondencia electoral, la mesa especial de voto por correo una vez retirado
el voto de la notaria, levantada la correspondiente acta de constitucion y de retirada
de voto procedera a clasificar el voto por correo recibido para su apertura una vez
finalizado el escrutinio y computo del voto presencial en las mesas de circunscripcion

estatal y autonomica.

Los representantes, apoderados o interventores de los candidatos podran estar presentes
e intervenir en todas las actuaciones que ordene realizar la Mesa Electoral especial en

relacion con el traslado, custodia, computo y escrutinio del voto por correo.



RECLAMACIONES Y RECURSOS

1.

Las reclamaciones e impugnaciones relacionadas con la constitucion de las mesas
electorales, el desarrollo de las votaciones y el escrutinio y su resultado, deberan
presentarse por escrito ante la mesa electoral que corresponda, resumiendo su
motivacion y poniendo al final de este, con letras mayusculas y subrayado, caso
de pretender ampliarlas, la expresion “sigue escrito”.

Las reclamaciones contra los resultados de las votaciones, el sorteo (en su caso) y
la proclamacion provisional de candidatos electos se tramitaran directamente a la
Comision Electoral, dentro de los dos dias siguientes a la publicacion o difusion
de los mismos, al correo electronico oficial indicado en la convocatoria,
expresando todas las informaciones y evidencias probatorias que procedan.

La Comision Electoral resolvera las reclamaciones indicadas en los dos parrafos
anteriores en el plazo sefialado en el Calendario Electoral.

Contra su resolucidn cabra interponer recurso ante el Tribunal Administrativo del

Deporte en los dos dias habiles siguientes.

Se facilitarda a las mesas electorales un nimero de teléfono de contacto con la

Comision Electoral para las dudas que surjan en la jornada electoral.

Las presentes Instrucciones han sido elaboradas sobre la base del Reglamento

electoral, completando la redaccion en aquellos supuestos que precisaban de mayor

concrecion, de acuerdo con la competencia atribuida en el articulo 13.b) del

Reglamento electoral.

(es fiel reflejo del original que se encuentra firmado en los Archivos de la RFEF y se

publica una copia en la web).



